
Entschuldigungsverfahren am FGH (Sekundarstufe I) 

Beim Fehlen ist entsprechend der folgenden „Anleitung“ vorzugehen. 

Wird die Schrittfolge nicht eingehalten, wird das Fehlen als unentschuldigt auf dem Zeugnis vermerkt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alle weiteren möglichen Sonderfälle sind rechtzeitig, d.h. so früh wie möglich, mit der Klassenleitung zu besprechen! 

Situation 1: 
Ich merke morgens, dass ich krank bin 

und nicht zur Schule kommen kann. 

Situation 3: 
Ich werde planmäßig innerhalb des 

Schuljahres für 1-2 Tage fehlen (nicht 

an den Tagen vor und nach den 

Ferien). 

Situation 4: 
Ich werde planmäßig an einem 

Tag/an mehreren Tagen unmittelbar 

an die Ferien angrenzend fehlen. 

ODER 

Ich werde innerhalb des Schuljahres 

mehr als 2 Tage planmäßig fehlen. 
Schriftliche oder telefonische 

Information über die Krankheit an die 

Schule bis 7:40 Uhr (Schulbeginn) 

durch eine erziehungsberechtigte 

Person: 

Tel. Nr.: 05221/1893660 

oder eine E-Mail: info@fgh-online.de 

Nach Genesung 

Entschuldigungsformular im 

Schulplaner vollständig ausfüllen, 

unterschreiben und innerhalb von 

zwei Schulwochen nach Genesung 

der Klassenleitung vorlegen. 

Schriftlichen und von einer 

erziehungsberechtigten Person 

unterschriebenen Beurlaubungsantrag 

formulieren und spätestens 2 Wochen 

vor dem Fehlen bei der 

Klassenleitung einreichen. 

Bei Genehmigung für den 

Beurlaubungszeitraum vom Unterricht 

fernbleiben. Es ist keine weitere 

Entschuldigung im Nachhinein des 

Fehlens notwendig. 

Schriftlichen und von einer 

erziehungsberechtigten Person 

unterschriebenen Beurlaubungsantrag 

formulieren und spätestens 2 Wochen 

vor dem Fehlen bei der Schulleitung 

einreichen. 

Situation 2: 
Ich merke während des Schultags, dass 

ich krank bin und nicht weiter am 

Unterricht teilnehmen kann. 

Krankmeldung im Sekretariat, 

Krankmeldebogen selbst 

unterschreiben und von einer 

Lehrkraft unterschreiben lassen, von 

einer erziehungsberechtigten Person 

abholen lassen. 

Krankmeldebogen zuhause vollständig 

ausfüllen und unterschreiben lassen. 

Bei Genehmigung die Klassenleitung 

hierüber informieren und für den 

Beurlaubungszeitraum vom Unterricht 

fernbleiben. Es ist keine weitere 

Entschuldigung im Nachhinein des 

Fehlens notwendig. 

Nach Genesung 

Entschuldigungsformular im 

Schulplaner vollständig ausfüllen, 

unterschreiben und innerhalb von 

zwei Schulwochen nach Genesung 

zusammen mit dem ausgefüllten 

Krankmeldebogen der 

Klassenleitung vorlegen. 


